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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ «САЯНТУЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 «14» февраля 2019г.                  
                №    21                                        с. Нижний Саянтуй


Об утверждении Стандартов осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в МО СП «Саянтуйское»

В  соответствии  с  пунктом 3 статьи 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации Администрация муниципального образования сельского поселения «Саянтуйское» 
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить прилагаемые Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля в сельском поселении  «Саянтуйское» (приложение). 

2. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

Глава МО СП «Саянтуйское»                               
                   Шабаршова С.Ю.

Исп. Эрдыниева С.В.

Приложение

к постановлению Администрации

МО СП «Саянтуйское»

от 14.02.2019г. №21
СТАНДАРТЫ

осуществления внутреннего муниципального финансового контроля

I. Основные положения

1.   Настоящие Стандарты осуществления внутреннего муниципального финансового контроля (далее - Стандарты) разработаны во исполнение п. 3 ст. 269.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации в соответствии с (Нормативный  акт поселения) Порядка осуществления администрацией  муниципального образования сельского поселения «Саянтуйское» внутреннего муниципального финансового контроля (далее - Порядок).

2. Внутренний муниципальный финансовый контроль осуществляется должностными лицами администрации сельского поселения «Саянтуйское», уполномоченными на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля (далее -  Должностные лица).

3. Под Стандартами в настоящем документе понимаются унифицированные требования к правилам и процедурам осуществления деятельности по внутреннему муниципальному финансовому контролю (далее - деятельность по контролю), определяющие качество, эффективность и результативность контрольных мероприятий, а также обеспечивающие целостность, взаимосвязанность, последовательность и объективность деятельности по контролю, осуществляемой Администрацией МО СП «Саянтуйское».        
4. Стандарты определяют основные принципы и единые требования к осуществлению Администрацией МО СП «Саянтуйское» полномочий:
 - в сфере бюджетных правоотношений: осуществление контроля за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) использованием средств местного бюджета; осуществление контроля за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе отчетности об исполнении муниципальных заданий;
 - в сфере закупок для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с частью 8 статьи 99 Федерального закона от 05.04.2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".              
 5. Понятия и термины, используемые настоящими Стандартами, применяются в значениях, определенных Бюджетным кодексом Российской Федерации и Положениями.
 6. Термины и определения, используемые в Стандартах, имеют то же значение, что и в Бюджетном кодексе Российской Федерации, Положения об осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля в МО СП «Саянтуйское», утвержденного постановлением Администрации МО СП «Саянтуйское» от 14.02.2019г. №20, иных нормативных правовых актах Российской Федерации, Республики Бурятия, нормативных правовых и правовых актах Министерства финансов Российской Федерации, регламентирующих осуществление контроля в финансово-бюджетной сфере. 
7. Деятельность по контролю осуществляется в отношении следующих объектов внутреннего муниципального финансового контроля (далее - объекты контроля): 
- главные распорядители (распорядители, получатели) бюджетных средств муниципального образования СП  «Саянтуйское», главные администраторы (администраторы) доходов бюджета муниципального образования СП «Саянтуйское», главные администраторы (администраторы) источников финансирования дефицита бюджета муниципального образования «Саянтуйское»;

- Администрация сельского поселения «Саянтуйское», (главные распорядители (распорядители) и получатели средств бюджета сельского поселения «Саянтуйское» в части соблюдения ими целей и условий предоставления межбюджетных трансфертов, бюджетных кредитов, предоставленных из другого бюджета бюджетной системы Российской Федерации;

- муниципальные учреждения;

- муниципальные унитарные предприятия;

- юридические лица (за исключением муниципальных учреждений, муниципальных унитарных предприятий, индивидуальные предприниматели, физические лица в части соблюдения ими условий договоров (соглашений) о предоставлении средств из бюджета муниципального образования СП  «Саянтуйское» договоров (соглашений) о предоставлении муниципальных гарантий.

8. Должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское», осуществляющими деятельность по контролю, являются: Глава Администрации МО СП «Саянтуйское», муниципальные служащие. 
9. Должностные лица имеют право: 
 - запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме информацию, документы и материалы от органов местного самоуправления, а также от организаций, граждан, общественных объединений и должностных лиц, необходимые для осуществления полномочий Администрации МО СП «Саянтуйское» при проведении контрольного мероприятия; запрашивать и получать от объектов контроля и их должностных лиц объяснения, в том числе письменные, информацию и материалы по вопросам, возникающим в ходе проведения контрольного мероприятия, документы и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий; 
- при осуществлении плановых и внеплановых выездных проверок (ревизий) беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа Администрации МО СП «Саянтуйское» (далее - приказ) о проведении выездной проверки (ревизии) посещать помещения и территории, в которых располагаются объекты контроля, в отношении которых осуществляется проверка (ревизия), 
-требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг; проводить экспертизы, необходимые при осуществлении контрольных мероприятий, и (или) привлекать независимых экспертов для проведения таких экспертиз;  
- выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях и порядке, предусмотренных бюджетным законодательством Российской Федерации.  
10. При осуществлении деятельности по контролю должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» обязаны:
- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений в установленной сфере деятельности;
- соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;
 - проводить контрольные мероприятия в соответствии с настоящими Стандартами;
 - знакомить руководителя (уполномоченное должностное лицо) объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с копией приказа о проведении контрольного мероприятия, решением о продлении срока, приостановлении (возобновлении) контрольного мероприятия, а также с результатами контрольных мероприятий;
 - при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт. 
II. Стандарты

Стандарт N 1 "Законность деятельности при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля"
1. Законность деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» означает, что должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» при осуществлении контроля обязаны реализовывать свои функции и полномочия в точном соответствии с нормами и правилами, установленными законодательством, а также проверять соблюдение объектами контроля законодательства, применяемого в их финансово-хозяйственной деятельности. 
2. Целью стандарта "Законность деятельности при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля" является определение требований к организации деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» и должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское», обеспечивающих правомерность и эффективность контрольной деятельности. 
3. Должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» при организации контрольной деятельности должны неуклонно и точно соблюдать нормы и правила осуществления контроля, установленные законодательством. 
4. Глава Администрации МО СП «Саянтуйское» должен осуществлять постоянный мониторинг соблюдения законодательства должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское» при осуществлении контрольной деятельности. 
5. Должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское», руководствуясь законодательством, должны проявлять объективность, принципиальность и требовательность при осуществлении контрольной деятельности. 
6. Программа и план контрольного мероприятия должны быть направлены на установление законности, целесообразности и эффективности принимаемых решений, распорядительных и исполнительных действий по управлению финансовыми ресурсами и обнаружение нарушений бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок. 
7. При проведении контрольного мероприятия должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское», в соответствии с его программой, должны давать оценку соответствия финансово-хозяйственной деятельности объекта контроля бюджетному законодательству, законодательству о контрактной системе в сфере закупок. 

Должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» должны построить процедуру контрольного мероприятия таким образом, чтобы получить доказательства того, что все финансово-хозяйственные операции подвергнуты проверке в соответствии с программой контрольного мероприятия осуществлены в полном объеме, в соответствии с бюджетным законодательством, а также обеспечить обнаружение нарушений бюджетного законодательства, законодательством о контрактной системе в сфере закупок, допущенных объектом контроля. 
8. Должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» при организации контрольного мероприятия должны профессионально и тщательно подходить к определению перечня законов и других нормативных правовых актов, регламентирующих финансово-хозяйственную деятельность объекта контроля.  
Стандарт N 2 "Ответственность в деятельности по контролю"
 1. Стандарт "Ответственность и обязанности в деятельности по контролю" определяет требования к организации деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» и его должностных лиц, осуществляющих деятельность по контролю.        
 2. Ответственность за качество проводимых контрольных мероприятий, достоверность информации и выводов, содержащихся в актах проверок (ревизий), заключениях по результатам обследования, их соответствие законодательству Российской Федерации, наличие и правильность выполненных расчетов несут должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.       
Стандарт N 3 "Конфиденциальность деятельности при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля"
 1. Стандарт "Конфиденциальность деятельности при осуществлении внутреннего муниципального финансового контроля" определяет требования к организации деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское», обеспечивающей конфиденциальность и сохранность информации, полученной при осуществлении деятельности по контролю.         
  2. Администрация МО СП «Саянтуйское» и его должностные лица обязаны не разглашать информацию, составляющую коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, полученную в ходе проведения контрольного мероприятия, за исключением случаев, установленных законодательством Российской Федерации.         
  3. Информация, получаемая должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское» при осуществлении деятельности по контролю, подлежит использованию только для выполнения возложенных на них функций. 
Стандарт N 4 "Планирование деятельности по контролю"
   1. Стандарт "Планирование деятельности по контролю" определяет требования к организации деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское», обеспечивающей проведение планомерного, эффективного контроля с наименьшими затратами ресурсов. 
   2. Планирование контрольной деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» должно осуществляться на каждый календарный год в соответствии с Порядками. 
   3. Контрольная деятельность Администрации МО СП «Саянтуйское» в целом и каждое контрольное мероприятие должны планироваться надлежащим образом для обеспечения правомерного, своевременного, обоснованного, качественного, результативного, эффективного осуществления контроля и достижения целей контроля. 
   4. При планировании определяются объекты контроля, виды контрольных мероприятий, объемы финансирования. 
   5. Планы контрольной деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» должны предусматривать перечень проверяемых объектов, проверенный период предыдущим контрольным мероприятием, проверяемый период, сумму финансирования в проверяемом периоде, вид контрольного мероприятия, срок проведения контрольного мероприятия.  

   6. Планы контрольной деятельности Администрации МО СП «Саянтуйское» утверждаются в соответствии с Положениями.
   7. Планирование каждого контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с Положениями. 
   8. Планирование каждого контрольного мероприятия осуществляется для обеспечения взаимосвязанности всех этапов контрольного мероприятия - от предварительного изучения объекта контроля, разработки плана, программы контрольного мероприятия, составления акта по итогам контрольного мероприятия до реализации материалов контрольного мероприятия. 
Стандарт №5 «Организация и проведение контрольного мероприятия в финансово-бюджетной сфере»

1. Общие положения

1. Целью разработки настоящего Стандарта является установление общих правил, требований при организации и осуществлении контрольной деятельности в финансово-бюджетной сфере. 

2. Настоящий Стандарт регламентирует проведение следующих этапов осуществления контрольного мероприятия: 

подготовка и назначение контрольного мероприятия; 

проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов. 

2. Подготовка и назначение контрольного мероприятия

3. Основанием для начала подготовки и назначения контрольного мероприятия является наличие контрольного мероприятия в плане контрольных мероприятий Администрации МО СП «Саянтуйское» на соответствующий финансовый год, либо решение Главы Администрации МО СП «Саянтуйское»  о проведении внепланового контрольного мероприятия. 

4. Контрольные мероприятия назначаются приказом Главы Администрации МО СП «Саянтуйское».  

5. Подготовка и назначение контрольного мероприятия предусматривают следующие действия:        

  направление уведомления о проведении контрольного мероприятия. Уведомление о проведении контрольного мероприятия подписывается Главой Администрации МО СП «Саянтуйское»  и направляется объекту контроля почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления (получения), в том числе с применением автоматизированных информационных систем, подготовка и издание приказа Главы Администрации МО СП «Саянтуйское» о проведении контрольного мероприятия; 

оформление на основании приказа Главы Администрации МО СП «Саянтуйское» о проведении контрольного мероприятия удостоверения на проведение выездной, встречной проверки (ревизии) или обследования (далее - Удостоверение). 

6. Подготовка и издание приказа о проведении контрольного мероприятия осуществляются Главой Администрации МО СП «Саянтуйское». В приказе о проведении контрольного мероприятия указываются: полное наименование объекта контроля; тема контрольного мероприятия; проверяемый период; основание проведения контрольного мероприятия; дата начала контрольного мероприятия и срок его проведения; фамилии и инициалы должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское», которым поручается проведение контрольного мероприятия, входящих в состав контрольной (ревизионной) группы, с указанием ее руководителя, должностного лица Администрации МО СП «Саянтуйское» в случае, если контрольное мероприятие проводится одним должностным лицом (далее проверяющий); должности, фамилии и инициалы экспертов, иных специалистов в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия;  подпись Главы Администрации МО СП «Саянтуйское».

7. Контрольная (ревизионная) группа должна формироваться с условием, что профессиональные знания, навыки и опыт контрольной работы ее членов позволят обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия. Формирование контрольной (ревизионной) группы для проведения контрольного мероприятия должно осуществляться таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, устанавливаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также исключались ситуации, когда личная заинтересованность члена контрольной (ревизионной) группы, проверяющего  может повлиять на исполнение им должностных обязанностей в процессе проведения контрольного мероприятия. В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие сотрудники Администрации МО СП «Саянтуйское», состоящие в родственной связи с руководством объекта контроля. Они обязаны заявить о наличии таких связей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии сотрудника Администрации МО СП «Саянтуйское», если он в проверяемом периоде был штатным сотрудником объекта контроля. В случае если на объекте контрольного мероприятия планируется проверка сведений, составляющих государственную тайну, для указанной работы в данном контрольном мероприятии должны привлекаться сотрудники Администрации МО СП «Саянтуйское», имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне. 

8. Форма и содержание Удостоверения устанавливается Администрацией МО СП «Саянтуйское». Удостоверение подписывается Главой Администрации МО СП «Саянтуйское» и заверяется печатью. 

9. В ходе подготовки к проведению контрольного мероприятия руководителем контрольной (ревизионной) группы, проверяющим также: организуется работа по сбору информации об объекте контроля и предмете контроля, достаточной для подготовки программы контрольного мероприятия; определяется массив документов, информации и сведений, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия, необходимый для достижения цели контрольного мероприятия; осуществляется подготовка программы контрольного мероприятия, в том числе организуется формирование контрольной (ревизионной) группы, распределяются обязанности между членами контрольной (ревизионной) группы; обеспечивается доведение программы контрольного мероприятия до членов контрольной (ревизионной) группы; осуществляется, в случае необходимости, формирование письменного запроса о предоставлении объектом контроля электронных документов, копий соответствующих баз данных, прикладных программных продуктов, удаленного доступа к иным информационным ресурсам. При подготовке к проведению проверки члены контрольной (ревизионной) группы, проверяющий должны изучить: законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые и правовые акты Министерства финансов Российской Федерации, иные документы, регламентирующие деятельность объекта контроля по соответствующим направлениям деятельности объекта контроля (вопросам программы контрольного мероприятия); отчетные и статистические данные о деятельности объекта контроля; материалы проверок, проведенных органами муниципального финансового контроля и иными контрольно-надзорными органами на объекте контроля; другие материалы, характеризующие деятельность объекта контроля, имеющиеся в распоряжении Администрации МО СП «Саянтуйское». Члены контрольной (ревизионной) группы, проверяющий  также должны изучить программу контрольного мероприятия. 

10. Составление программы контрольного мероприятия. Обязательным условием проведения контрольного мероприятия является наличие утвержденной программы контрольного мероприятия. Программа контрольного мероприятия должна содержать:

вид контрольного мероприятия, 

полное наименование объекта контроля, 

проверяемый период (в заголовочной части); 

тему контрольного мероприятия; 

срок проведения контрольного мероприятия; 

перечень вопросов, подлежащих изучению. 

Программа контрольного мероприятия утверждается Главой Администрации МО СП «Саянтуйское» по финансам. 

При необходимости Программа контрольного мероприятия может быть изменена до начала или в ходе проведения контрольного мероприятия. Изменения в Программу контрольного мероприятия согласовываются Главой Администрации МО СП «Саянтуйское» на основании служебной записки должностного лица содержащей обоснование необходимости внесения соответствующих изменений. Руководитель контрольной (ревизионной) группы обеспечивает доведение Программы контрольного мероприятия, изменений в Программу контрольного мероприятия до членов контрольной (ревизионной) группы, экспертов в течение одного рабочего дня с даты утверждения соответствующего документа.   

3. Проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов

3.1. Общие положения о проведении контрольного мероприятия и оформления его результатов

11. Основанием для начала проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов является утвержденный при подготовке и назначении контрольного мероприятия приказ Главы Администрации МО СП «Саянтуйское».
12. Этап проведения контрольного мероприятия и оформления его результатов предусматривает следующие действия и сроки их выполнения. 

13. Проведение выездной проверки (ревизии) осуществляется в пределах следующих сроков: проведение контрольных действий, организуемых Администрацией МО СП «Саянтуйское», по месту нахождения объекта контроля - не более 45 рабочих дней, включая оформления акта, а в случае продления срока проведения контрольных действий по месту нахождения объекта контроля - не более 60 рабочих дней. 

14. Проведение выездной проверки (ревизии) состоит в проведении контрольных действий в отношении объекта контроля по месту нахождения объекта контроля и оформлении акта выездной проверки (ревизии). Срок проведения выездной проверки (ревизии) исчисляется со дня предъявления удостоверения и до дня направления (вручения) акта проверки (ревизии) объекту контроля. 

15. Результаты выездной проверки (ревизии) оформляются актом. К акту выездной проверки (ревизии), помимо акта встречной проверки, заключения, подготовленного по результатам проведения обследования (в случае проведения в ходе соответствующего контрольного мероприятия), прилагаются изъятые предметы и документы, результаты экспертиз (исследований), фото-, видео- и аудиоматериалы. 

16. Акт выездной проверки (ревизии) в день его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля. Дата вручения (направления) представителю объекта контроля акта выездной проверки (ревизии) является днем окончания выездной проверки (ревизии).

17. Объект контроля вправе представить письменные возражения на акт выездной проверки (ревизии) в течение 5 рабочих дней со дня его получения. Письменные возражения объекта контроля прилагаются к материалам выездной проверки (ревизии).

18. Проведение камеральной проверки осуществляется в пределах 30 рабочих дней, включая оформление акта проверки.  

19. Камеральная проверка включает в себя исследование по месту нахождения Администрации МО СП «Саянтуйское», документов и материалов, представленных по запросам Администрации МО СП «Саянтуйское», информации, документов и материалов, полученных Администрацией МО СП «Саянтуйское»в ходе встречных проверок и (или) обследований и в результате анализа данных информационных систем, владельцем или оператором которых является Администрация МО СП «Саянтуйское», а также иных документов и информации об объекте контроля.  

20. В целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля, в рамках выездной или камеральной проверки может проводиться встречная проверка. 

21. Встречная проверка назначается и проводится в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок соответственно. Срок проведения встречной проверки не может превышать 20 рабочих дней.

22. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно.  

23. Обследование может проводиться в качестве самостоятельного контрольного мероприятия или в рамках камеральных и выездных проверок и ревизий. При проведении обследования осуществляются анализ и оценка состояния сферы деятельности объекта контроля, определенной приказом Администрации МО СП «Саянтуйское». 

24. Обследование, проводимое в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок (ревизий). 

25. Проведение обследования (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) осуществляется в сроки, установленные для выездных проверок (ревизий), включая: оформление заключения, подготовленного по результатам проведения обследования - не более 5 рабочих дней с даты завершения контрольных действий по месту нахождения объекта контроля; вручение (направление) заключения, подготовленного по результатам проведения обследования, - в течение 3 рабочих дней со дня его подписания. 

Заключение по результатам обследования, проведенного в рамках проверки (ревизии), прилагается к материалам проверки (ревизии).

26. Обследование, проводимое в рамках камеральных и выездных проверок (ревизий), проводится в срок не более 20 рабочих дней. 

27. При проведении обследования могут проводиться исследования и экспертизы с использованием фото-, видео- и аудио-, а также иных средств измерения и фиксации, в том числе измерительных приборов. 

28. Результаты обследования, проведенного в качестве самостоятельного контрольного мероприятия, оформляются заключением, которое в день его подписания вручается (направляется) представителю объекта контроля. 

29. В срок проведения контрольного мероприятия не включается время, в течение которого проведение контрольного мероприятия было приостановлено. 

30. В ходе проведения контрольного мероприятия и до принятия решения по результатам контрольного мероприятия руководитель контрольной (ревизионной) группы ежедневно осуществляет контроль за работой членов контрольной (ревизионной) группы и несет ответственность за проведение контрольного мероприятия с надлежащим качеством и в установленные сроки. 

31. Для доступа контрольной (ревизионной) группы, проверяющего на территорию или в помещение объекта контроля руководитель и члены контрольной (ревизионной) группы, проверяющий  обязаны предъявлять служебные удостоверения и Удостоверение. 

3.2. Разрешение конфликтных ситуаций в ходе проведения контрольного мероприятия
 32. Служебные контакты членов контрольной (ревизионной) группы с должностными лицами объекта контроля осуществляются с учетом прав и обязанностей соответствующих сотрудников, установленных должностными инструкциями, и в пределах полномочий, регламентируемых нормативными актами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, а также стандартами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденными приказами Администрации МО СП «Саянтуйское». 

33. В случае возникновения в ходе контрольного мероприятия конфликтных ситуаций член контрольной (ревизионной группы) должен в устной или письменной форме изложить Главе Администрации МО СП «Саянтуйское» суть данной ситуации, для принятия решения. 

3.3. Привлечение специалистов, экспертов к проведению контрольного мероприятия
34. В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия необходимы специальные знания, навыки и опыт, к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты, эксперты. 
35. Привлечение специалистов, экспертов к проведению контрольного мероприятия осуществляется по решению Главы Администрации МО СП «Саянтуйское». 
36. Привлечение специалистов, экспертов для выполнения конкретного вида и определенного объема работ осуществляется на основе муниципального контракта или договора возмездного оказания услуг, заключенного с ними в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.4. Формирование в ходе контрольного мероприятия рабочей документации

37. Ход контрольного мероприятия подлежит документированию. 

38. Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения (недостатки) подтверждаются копиями соответствующих документов, заверенными оттиском штампа "Копия верна" и (или) подписью руководителя и (или) главного бухгалтера объекта контроля (иного уполномоченного лица). 

Оформление документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации по защите государственной тайны. В случае проведения камеральной проверки допускаются распечатка скан-копий доказательств и их заверение подписями члена контрольной (ревизионной) группы, ответственного за проведение проверки по соответствующему вопросу Программы контрольного мероприятия, и руководителя контрольной (ревизионной) группы. При отказе руководителя объекта контроля (иного уполномоченного лица) заверить копии документов, сформированных на бумажном носителе, их заверение осуществляется членом контрольной (ревизионной) группы, ответственным за проведение контрольного мероприятия по соответствующему вопросу Программы контрольного мероприятия, и руководителем контрольной (ревизионной) группы. При этом на таких копиях документов проставляется отметка "В заверении отказано" с указанием причин такого отказа. Отметки "Копия верна", "В заверении отказано" могут быть сделаны в письменной форме.  

39. Контрольные действия, направленные на документальное изучение деятельности объекта контроля, проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю. 

40. Контрольные действия по фактическому изучению деятельности объекта контроля проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю. Результаты контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля включаются в акт проверки (ревизии). 

41. Руководитель и члены контрольной (ревизионной) группы, проверяющий в ходе выездной проверки (ревизии) вправе производить изъятие документов и материалов. Изъятие производится с использованием фото- и киносъемки, видеозаписи и иных средств фиксации. 

Должностные лица объекта контроля вправе присутствовать при изъятии документов и материалов. Изъятые документы должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью объекта контроля либо заверены подписью руководителя контрольной (ревизионной) группы, проверяющим. Копия акта изъятия, вручается представителю объекта контроля.   Копии изъятых документов, заверенные руководителем контрольной (ревизионной) группы и уполномоченным лицом объекта контроля, передаются уполномоченному лицу объекта контроля с отметкой о данном факте на оригинале акта изъятия. 

42. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий изымаются соответствующие необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, о чем составляются акт изъятия и опись изъятых документов и (или) материалов.  В случае обнаружения данных, указывающих на наличие признаков преступлений, опечатываются кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы.  

43. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении выездной проверки (ревизии), руководитель контрольной (ревизионной) группы, проверяющий  составляет акт. 

44. Выездная проверка (ревизия) может быть приостановлена Главой Администрации МО СП «Саянтуйское»  на основании мотивированного обращения руководителя контрольной (ревизионной) группы.  

45. На время приостановления проведения выездной проверки (ревизии) срок проведения контрольных действий по месту нахождения объекта контроля прерывается, но не более чем на 6 месяцев. 

3.5. Оформление результатов контрольного мероприятия

46. Результаты контрольного мероприятия оформляются: 

при проведении камеральной проверки - актом камеральной проверки; 

при проведении выездной проверки (ревизии) - актом выездной проверки (ревизии); при проведении встречной проверки - актом встречной проверки; 

при проведении обследования - заключением по результатам обследования. 

47. Доказательства и иные сведения, полученные в ходе контрольного мероприятия соответствующим образом фиксируются:

при проведении камеральной проверки - в акте камеральной проверки;

при проведении выездной проверки (ревизии) - в акте выездной проверки (ревизии);

при проведении встречной проверки - в акте встречной проверки;

при проведении обследования - в заключении по результатам обследования.

48. Акт, заключение по результатам обследования составляется руководителем контрольной (ревизионной) группы по проверенным вопросам Программы контрольного мероприятия.

49. Акт, заключение по результатам обследования должны отражать нарушения (недостатки), выявленные в ходе контрольного мероприятия (кроме тех, в отношении которых руководителем контрольной (ревизионной) группы принято решение об их исключении).

50. Акт включает  вводную, описательную  и заключительную части.

Вводная часть Акта должна содержать:

наименование темы ревизии и (или) проверки,

вид контрольного мероприятия;

дату и место составления акта;

фамилии, инициалы и наименования должностей руководителя контрольной (ревизионной) группы, членов контрольной (ревизионной) группы, проводивших контрольное мероприятие;

номер и дату удостоверения;

проверяемый период и срок проведения проверки в соответствии с приказом Главы Администрации МО СП «Саянтуйское» по финансам о назначении контрольного мероприятия (период с даты начала проведения контрольного мероприятия по дату окончания контрольного мероприятия в соответствии с приказом о назначении контрольного мероприятия включительно);

полное наименование и реквизиты объекта(ов) контроля, идентификационный номер налогоплательщика(ИНН);

юридический адрес;

сведения об учредителях, основные цели и виды деятельности, имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;

фамилии, инициалы  руководителя и главного бухгалтера, период их работы, номера их телефонов;

сведения  о том, кем и когда проводилась предыдущая ревизия и (или) проверка, что сделано объектом контроля за прошедший период по устранению выявленных недостатков и  нарушений.

По решению руководителя контрольной (ревизионной) группы во вводную часть Акта может быть включена иная информация, относящаяся к контрольному мероприятию.

51. Описательная часть Акта должна содержать сведения об объеме и прочие характеристики проведенного контрольного мероприятия по каждому вопросу Программы контрольного мероприятия.

52. Заключительная часть должна содержать обобщенную информацию о результатах ревизии и (или) проверки, в том числе выявленных нарушениях, сгруппированным по видам, с указанием по каждому виду финансовых нарушений общей суммы, на которую они выявлены.

53. Нарушения (недостатки), излагаемые в Акте, должны быть подтверждены доказательствами.

54. В Акте при описании каждого нарушения (недостатка), установленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иных документов, которые были нарушены (для выявленных нарушений);

сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения (недостатки);

информация о том, в чем выразилось нарушение (недостаток), с указанием реквизитов, позволяющих однозначно идентифицировать операцию, документ (положение документа), при изучении которого выявлено нарушение (недостаток);

документально подтвержденная сумма нарушения, исчисляемая в количественном и денежном (если применимо) выражении.

Формулировка нарушения должна начинаться со слов "В нарушение", после чего должны указываться конкретные пункты, части, статьи нормативных правовых актов, иных документов, а также иные реквизиты, позволяющие однозначно идентифицировать положения указанных документов, которые были нарушены.

В Акте должны также содержаться:

предложения по выводам о соответствии деятельности объекта контроля требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов, исполнение которых изучалось в ходе контрольного мероприятия;

предложения по привлечению физических лиц, юридических лиц к административной ответственности;

предложения по применению в отношении объекта контроля мер принуждения.

55. При составлении Акта должны быть обеспечены объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

56. Текст Акта не должен содержать:

сведений и информации, не подтвержденных доказательствами;

морально-этической оценки действий должностных лиц и сотрудников объекта контроля.

57. Заключение по результатам обследования включает вводную и описательную  части.

Вводная часть заключения по результатам обследования должна содержать:

наименование темы ревизии и (или) проверки,

вид контрольного мероприятия;

дату и место составления акта;

фамилии, инициалы и наименования должностей руководителя контрольной (ревизионной) группы, членов контрольной (ревизионной) группы, проводивших контрольное мероприятие;

номер и дату удостоверения;

проверяемый период и срок проведения проверки в соответствии с приказом Главы Администрации МО СП «Саянтуйское» о назначении контрольного мероприятия (период с даты начала проведения контрольного мероприятия по дату окончания контрольного мероприятия в соответствии с приказом о назначении контрольного мероприятия включительно);

полное наименование и реквизиты объекта(ов) контроля, идентификационный номер налогоплательщика(ИНН);

юридический адрес;

сведения об учредителях, основные цели и виды деятельности, имеющиеся лицензии на осуществление отдельных видов деятельности;

перечень и реквизиты всех счетов, включая депозитные, а также лицевые счета, открытые в органах казначейства;

фамилии, инициалы  руководителя и главного бухгалтера, период их работы, номера их телефонов;

По решению руководителя контрольной (ревизионной) группы во вводную часть заключения может быть включена иная информация, относящаяся к контрольному мероприятию.

58. Описательная часть заключения по результатам обследования должна содержать сведения об объеме и прочие характеристики проведенного контрольного мероприятия по каждому вопросу Программы контрольного мероприятия.

59. Нарушения (недостатки), излагаемые в заключении по результатам обследования, должны быть подтверждены доказательствами.

60. В заключении по результатам обследования при описании каждого нарушения (недостатка), установленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иных документов, которые были нарушены (для нарушений);

сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения (недостатки);

информация о том, в чем выразилось нарушение (недостаток), с указанием реквизитов, позволяющих однозначно идентифицировать операцию, документ (положение документа), при изучении которого выявлено нарушение (недостаток);

документально подтвержденная сумма нарушения, исчисляемая в количественном и денежном (если применимо) выражении;

информация о причинах нарушений (недостатков).

Формулировка нарушения должна начинаться со слов "В нарушение", после чего должны указываться конкретные пункты, части, статьи нормативных правовых актов, иных документов, а также иные реквизиты, позволяющие однозначно идентифицировать положения указанных документов, которые были нарушены.

Сумма нарушения, исчисляемая в денежном выражении.

В заключении по результатам обследования должны также содержаться:

предложения по выводам о соответствии деятельности объекта контроля требованиям законодательных и иных нормативных правовых актов, исполнение которых изучалось в ходе контрольного мероприятия;

предложения по применению в отношении объекта контроля мер принуждения (в случае если акт проверки (ревизии) не составляется).

При составлении заключения по результатам обследования должны быть обеспечены объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

Текст заключения по результатам обследования не должен содержать:

сведений и информации, не подтвержденных доказательствами;

морально-этической оценки действий должностных лиц и сотрудников объекта контроля.

Приложениями к Акту, заключению по результатам обследования являются:

копии документов и (или) справочные (аналитические) таблицы.

61. В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и материально ответственных лиц к ответственности, в ходе ревизии и (или) проверки составляется отдельный (промежуточный) акт, и от указанных лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.          

62. Промежуточный акт подписывается должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское», ответственными за проверку конкретного вопроса программы ревизии и (или) проверки и соответствующими должностными и материально ответственными лицами. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт ревизии и (или) проверки.

63. При наличии возражений к акту, представленных объектом контроля, данные возражения передаются руководителю контрольной (ревизионной) группы, ответственному за организацию контрольного мероприятия, и являются неотъемлемой частью акта и приобщаются к материалам проверки.

При наличии возражений к акту, представленных объектом контроля, контрольная (ревизионная) группа, ответственная за организацию контрольного мероприятия, по результатам рассмотрения возражений к акту осуществляет подготовку заключения на возражения.

Стандарт № 6 «Организация и проведение контрольного мероприятия за соблюдением законодательства Российской Федерации  и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд»
1. Общие положения
1. Целью разработки настоящего Стандарта является установление общих правил и требований при организации и осуществлении контрольной деятельности за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд. 

2. Настоящий Стандарт регламентирует проведение следующих этапов осуществления контрольного мероприятия: 
подготовка и назначение контрольного мероприятия; 
проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов. 
2. Подготовка и назначение контрольного мероприятия

3. Основанием для начала подготовки и назначения контрольного мероприятия является наличие контрольного мероприятия в плане контрольных мероприятий Администрации МО СП «Саянтуйское на соответствующий финансовый год, либо решение о проведении внепланового контрольного мероприятия, основанием для которого является:

- получение обращения участника закупки либо осуществляющих контроль общественного объединения или объединения юридических лиц с жалобой на действия (бездействие) заказчика, уполномоченного органа, уполномоченного учреждения, специализированной организации или комиссии по осуществлению закупок, ее членов, должностных лиц, контрактной службы, контрактного управляющего;

- поступление информации о нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;

- истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок.

4. Контрольные мероприятия назначаются приказом Главы Администрации МО СП «Саянтуйское».  
5. Подготовка и назначение контрольного мероприятия предусматривают следующие действия:        
- направление уведомления о проведении контрольного мероприятия в соответствии с Положением. Уведомление о проведении контрольного мероприятия подписывается Главой Администрации МО СП «Саянтуйское» и направляется объекту контроля почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления (получения), в том числе с применением автоматизированных информационных систем;

- подготовка и издание приказа о проведении контрольного мероприятия. 
6. В приказе о проведении контрольного мероприятия указываются: полное наименование объекта контроля; тема контрольного мероприятия; проверяемый период; основание проведения контрольного мероприятия; дата начала контрольного мероприятия и срок его проведения; должности, фамилии и инициалы должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское», которым поручается проведение контрольного мероприятия, с указанием руководителя контрольной группы, при направлении двух и более должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское», в случае их привлечения к проведению контрольного мероприятия; должность, фамилия, инициалы и подпись уполномоченного должностного лица, назначившего контрольное мероприятие. 
7. Контрольная группа должна формироваться с условием, что профессиональные знания, навыки и опыт контрольной работы ее членов позволят обеспечить качественное проведение контрольного мероприятия. Формирование контрольной группы для проведения контрольного мероприятия должно осуществляться таким образом, чтобы не допускалось возникновение конфликта интересов, устанавливаемого в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также исключались ситуации, когда личная заинтересованность члена контрольной группы может повлиять на исполнение им должностных обязанностей в процессе проведения контрольного мероприятия. В контрольном мероприятии не имеют права принимать участие должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское», состоящие в родственной связи с руководством объекта контроля. Они обязаны заявить о наличии таких связей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. Запрещается привлекать к участию в контрольном мероприятии должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское», если они в проверяемом периоде были штатными сотрудниками объекта контроля. В случае если контрольным мероприятием планируется проверка сведений, составляющих государственную тайну, для указанной работы в данном контрольном мероприятии должны привлекаться должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское», имеющие оформленный в установленном порядке допуск к государственной тайне. 
8. В ходе подготовки к проведению контрольного мероприятия должностным лицом Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководителем контрольной группы, уполномоченным на проведение контрольного мероприятия, также: организуется работа по сбору информации об объекте контроля и предмете контроля, достаточной для подготовки проведения контрольного мероприятия; определяется массив документов, информации и сведений, подлежащих проверке в ходе контрольного мероприятия, необходимый для достижения цели контрольного мероприятия; организуется формирование контрольной группы, распределяются обязанности между членами контрольной группы; осуществляется, в случае необходимости, подготовка планов-графиков осуществления контрольного мероприятия; осуществляется, в случае необходимости, формирование письменного запроса о предоставлении объектом контроля электронных документов, копий соответствующих баз данных, прикладных программных продуктов, удаленного доступа к иным информационным ресурсам. При подготовке к проведению проверки должностное лицо Администрации МО СП «Саянтуйское»,  члены контрольной группы, уполномоченные на проведение контрольного мероприятия  должны изучить: законодательные и иные нормативные правовые акты Российской Федерации, нормативные правовые акты Министерства финансов Российской Федерации, иные документы, регламентирующие деятельность объекта контроля по соответствующим направлениям деятельности объекта контроля (вопросам программы контрольного мероприятия); отчетные и статистические данные о деятельности объекта контроля; материалы проверок, проведенных органами муниципального финансового контроля и иными контрольно-надзорными органами на объекте контроля; другие материалы, характеризующие деятельность объекта контроля, имеющиеся в распоряжении Администрации МО СП «Саянтуйское».
3. Проведение контрольного мероприятия и оформление его результатов

3.1. Общие положения о проведении контрольного мероприятия и оформлении  его результатов
10. Основанием для начала контрольного мероприятия является подготовка приказа и уведомления о проведении проверки, которые необходимо подготовить перед проверкой должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское».

Приказ и уведомление о проведении проверки утверждаются Главой Администрации МО СП «Саянтуйское» и размещаются в единой информационной системе (далее - ЕИС) в течение двух дней со дня принятия приказа и уведомления.

11. Результаты проверки оформляются актом в сроки, установленные приказом о проведении проверки. 
12. Акт проверки подписывается должностными лицами Комитета по финансам, проводившими проверку.

13. Копия акта проверки вручается должностным лицам объекта контроля, в отношении которых проведена проверка, нарочно либо иным способом, позволяющим доставить акт в день его принятия.

14. Должностные лица объекта контроля, в отношении которых проведена проверка, в течение двух рабочих дней со дня получения копии акта проверки вправе представить в Комитет по финансам письменные возражения по фактам, изложенным в акте проверки, которые приобщаются к материалам проверки.

15. Акт проверки размещается в ЕИС не позднее трех рабочих дней с даты принятия акта. 

16. В ходе проведения контрольного мероприятия и до принятия решения по результатам контрольного мероприятия руководитель контрольной группы ежедневно осуществляет контроль за работой членов контрольной группы и несет ответственность за проведение контрольного мероприятия с надлежащим качеством и в установленные сроки. 
17. Для доступа должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) контрольной группы на территорию или в помещение объекта контроля должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководитель и члены контрольной группы обязаны предъявлять служебные удостоверения. 
3.2. Разрешение конфликтных ситуаций в ходе проведения контрольного мероприятия
 18. Служебные контакты должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) членов контрольной группы с должностными лицами объекта контроля осуществляются с учетом прав и обязанностей соответствующих сотрудников, установленных должностными инструкциями, и в пределах полномочий, регламентируемых нормативными актами Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами, а также стандартами осуществления внутреннего муниципального финансового контроля, утвержденными приказами Администрации МО СП «Саянтуйское».

19. В случае возникновения в ходе контрольного мероприятия конфликтных ситуаций должностное лицо Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) члены контрольной группы должны в устной или письменной форме изложить Главе Администрации МО СП «Саянтуйское» суть данной ситуации, для принятия решения. 
3.3. Привлечение специалистов, экспертов к проведению контрольного мероприятия
20. В случаях, когда для достижения целей контрольного мероприятия необходимы специальные знания, навыки и опыт, к участию в проведении контрольного мероприятия могут привлекаться специалисты, эксперты. 
21. Привлечение специалистов, экспертов к проведению контрольного мероприятия осуществляется по решению Главы Администрации МО СП «Саянтуйское». 
22. Привлечение специалистов, экспертов для выполнения конкретного вида и определенного объема работ осуществляется на основе муниципального контракта или договора возмездного оказания услуг, заключенного с ними в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

3.4. Формирование в ходе контрольного мероприятия рабочей документации
23. Ход контрольного мероприятия подлежит документированию. 
24. Выявленные в ходе контрольного мероприятия нарушения подтверждаются копиями соответствующих документов, заверенными оттиском штампа "Копия верна" и подписью руководителя объекта контроля (иного уполномоченного лица). 

Оформление документов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации по защите государственной тайны. При проведении проверки допускаются распечатка скан-копий доказательств и их заверение подписями должностного лица Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) члена контрольной группы, ответственного за проведение проверки по соответствующему вопросу программы контрольного мероприятия, и руководителя контрольной группы. При отказе руководителя объекта контроля (иного уполномоченного лица) заверить копии документов, сформированных на бумажном носителе, их заверение осуществляется должностным лицом и (или) членом контрольной  группы, ответственным за проведение контрольного мероприятия по соответствующему вопросу программы контрольного мероприятия, и руководителем контрольной группы. При этом на таких копиях документов проставляется отметка "В заверении отказано" с указанием причин такого отказа. Отметки "Копия верна", "В заверении отказано" могут быть сделаны в письменной форме.  

25. Контрольные действия, направленные на документальное изучение деятельности объекта контроля, проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю. 
26. Контрольные действия по фактическому изучению деятельности объекта контроля проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю. Результаты контрольных действий по фактическому изучению деятельности объекта контроля включаются в акт проверки. 
27. Должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководитель и члены контрольной группы в ходе выездной проверки вправе производить изъятие документов и материалов. Изъятие производится с использованием фото- и киносъемки, видеозаписи и иных средств фиксации. 

Должностные лица объекта контроля вправе присутствовать при изъятии документов и материалов. Изъятые документы должны быть пронумерованы, прошнурованы и скреплены печатью объекта контроля либо заверены подписью должностного лица Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководителя контрольной группы. Копия акта изъятия, вручается представителю объекта контроля. Копии изъятых документов, заверенные должностным лицом Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководителем контрольной группы и уполномоченным лицом объекта контроля, передаются уполномоченному лицу объекта контроля с отметкой о данном факте на оригинале акта изъятия. 
28. В случае обнаружения подделок, подлогов, хищений, злоупотреблений и при необходимости пресечения данных противоправных действий изымаются соответствующие необходимые документы и материалы с учетом ограничений, установленных законодательством Российской Федерации, о чем составляются акт изъятия и опись изъятых документов и (или) материалов.  В случае обнаружения данных, указывающих на наличие признаков преступлений, опечатываются кассы, кассовые и служебные помещения, склады и архивы.  
29. При непредставлении или несвоевременном представлении должностными лицами объектов контроля информации, документов и материалов, запрошенных при проведении  проверки, должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководитель контрольной группы составляет акт. 
30. Глава Администрации МО СП «Саянтуйское» может продлить срок проведения контрольных действий по месту нахождения объекта контроля на основании мотивированного обращения должностного лица Администрации МО СП «Саянтуйское». Общий срок проведения проверки не может составлять более чем два месяца. 
3.5. Оформление результатов контрольного мероприятия

31. Результаты контрольного мероприятия оформляются актами. 

32. Акт составляется должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководителем контрольной группы по проверенным вопросам программы контрольного мероприятия.

33. Акт должен отражать нарушения, выявленные в ходе контрольного мероприятия (кроме тех, в отношении которых должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское» и (или) руководителем контрольной группы принято решение об их исключении).

34. Акт включает  вводную, мотивировочную  и резолютивную части.
Вводная часть акта проверки должна содержать:

- наименование органа контроля;

- номер, дату и место составления акта;

- дату и номер приказа о проведении проверки;

- основания, цели и сроки осуществления проверки;

- проверяемый период;

- предмет проверки;

- фамилии, имена, отчества (при наличии) должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование, адрес местонахождения объекта контроля.

35. В мотивировочной части акта проверки должны быть указаны:

- обстоятельства, установленные при проведении проверки и обосновывающие выводы должностных лиц Администрации МО СП «Саянтуйское»;

- нормы законодательства, которыми руководствовались должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» при принятии решения;

- сведения о нарушении требований законодательства о контрактной системе в сфере закупок, оценка этих нарушений.

36. Резолютивная часть акта проверки должна содержать выводы:

- о наличии (отсутствии) со стороны объекта контроля, действия (бездействие) которых проверяются, нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок со ссылками на конкретные нормы законодательства о контрактной системе в сфере закупок, нарушение которых было установлено в результате проведения проверки;

- о необходимости направления материалов проверки для возбуждения административного производства должностным лицам, имеющим право рассматривать дела об административных правонарушениях, о применении мер ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях;

- сведения о выдаче предписания об устранении выявленных нарушений законодательства о контрактной системе в сфере закупок;

- другие меры по устранению нарушений, в том числе об обращении с иском в суд, передаче материалов в правоохранительные органы и т.д.

37. Нарушения излагаемые в акте, должны быть подтверждены доказательствами.

38. В акте при описании каждого нарушения, установленного в ходе контрольного мероприятия, должны быть указаны:

положения законодательных и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, иных документов, которые были нарушены (для выявленных нарушений);

сведения о периоде, к которому относятся выявленные нарушения;

информация о том, в чем выразилось нарушение, с указанием реквизитов, позволяющих однозначно идентифицировать операцию, документ (положение документа), при изучении которого выявлено нарушение;

документально подтвержденная сумма нарушения, исчисляемая в количественном и денежном (если применимо) выражении;

информация о причинах нарушений.

Формулировка нарушения должна начинаться со слов "В нарушение", после чего должны указываться конкретные пункты, части, статьи нормативных правовых актов, иных документов, а также иные реквизиты, позволяющие однозначно идентифицировать положения указанных документов, которые были нарушены.

39. При составлении акта должны быть обеспечены объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

40. Текст акта не должен содержать:

сведений и информации, не подтвержденных доказательствами;

морально-этической оценки действий должностных лиц и сотрудников объекта контроля.

41. В тех случаях, когда выявленные нарушения могут быть скрыты или по ним необходимо принять срочные меры к их устранению или привлечению должностных и материально ответственных лиц к ответственности, в ходе проверки составляется отдельный (промежуточный) акт, и от указанных лиц запрашиваются необходимые письменные объяснения.          

42. Промежуточный акт подписывается должностными лицами Администрации МО СП «Саянтуйское», ответственными за проверку конкретного вопроса программы проверки и соответствующими должностными и материально ответственными лицами. Факты, изложенные в промежуточном акте, включаются в акт проверки.

43. При наличии возражений к акту, представленных объектом контроля, данные возражения передаются Главе Администрации МО СП «Саянтуйское» и являются неотъемлемой частью акта и приобщаются к материалам проверки.

При наличии возражений к акту, представленных объектом контроля, Управление финансового контроля, ответственное за организацию контрольного мероприятия, по результатам рассмотрения возражений к акту осуществляет подготовку заключения на возражения.

Стандарт N 7 "Реализация результатов проведения контрольных мероприятий"
 1. Стандарт "Реализация результатов проведения контрольных мероприятий" определяет общие требования к реализации результатов проведения контрольных мероприятий Администрацией МО СП «Саянтуйское», обеспечивающей устранение выявленных нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных актов в соответствующей сфере деятельности и привлечению к ответственности лиц, допустивших указанные нарушения. Основанием для начала рассмотрения результатов контрольного мероприятия является наличие оформленных в установленном порядке акта проверки и (или) ревизии, либо заключения по результатам обследования, а также иных материалов контрольного мероприятия.       
 2. По результатам контрольных мероприятий в отношении нарушителей бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок должны применяться меры принуждения, установленные законодательством. 
3. Меры принуждения, направленные на устранение выявленных нарушений, которые применяет Администрация МО СП «Саянтуйское», определяются предоставленными ему полномочиями.
4. Для устранения выявленных нарушений бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок объектам контроля и (или) их вышестоящим органам направляются обязательные к исполнению предписания и (или) представления. 
5. В предписании и (или) представлении, оформленным Администрацией МО СП «Саянтуйское» в соответствии с Положениями, должны быть отражены: перечень нарушений по результатам контрольных мероприятий, предложения по устранению выявленных нарушений и привлечению к ответственности лиц, допустивших нарушения, а также сроки принятия мер по устранению выявленных нарушений и направления сведений в Администрацию МО СП «Саянтуйское» по результатам рассмотрения предписания и (или) представления. 
6. Администрация МО СП «Саянтуйское» должна осуществлять контроль за своевременностью и полнотой устранения объектами и (или) их вышестоящими органами нарушений бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок. 
7. При выявлении нарушений бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок, содержащих признаки уголовно наказуемого деяния, Администрация МО СП «Саянтуйское» передает информацию о таких нарушениях в правоохранительные органы.  
8. Администрация МО СП «Саянтуйское» должна осуществлять реализацию материалов контрольных мероприятий по выявленным нарушениям бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок в соответствии с установленным законодательством порядком, по всем возможным направлениям и проводить тщательный контроль за полнотой устранения нарушений, проявляя настойчивость в целях достижения результатов. 
9. При выявлении Администрацией МО СП «Саянтуйское» признаков нарушений, содержащих признаки правонарушений, предусмотренных Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее КоАП) материалы ревизий и (или) проверок направляются в уполномоченный орган для рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении. При обнаружении в ходе ревизии и (или) проверки в действиях физических и (или) юридических лиц признаков административных правонарушений, ответственность за которые предусмотрена статьями 5.21, 15.1, 15.11, 15.14 - 15.15.16, частью 1 статьи 19.4, статьей 19.4.1, частью 20 статьи 19.5, статьями 19.6 и 19.7 КоАП, уполномоченные должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» составляют протокол об административном правонарушении в сроки, установленные статьей 28.5 КоАП.              
10. В случае неисполнения предписания и (или) представления Администрация МО СП «Саянтуйское» применяет к лицу, не исполнившему такое предписание и (или) представление, меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации: 
- должностное лицо Администрации МО СП «Саянтуйское» составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 20 статьи 19.5 КоАП РФ, в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях; 
- применяет иные меры ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.  

Стандарт N 8 " Информация о ревизиях и проверках»
    1. О результатах проведенных ревизий и (или) проверок, принятых мерах по устранению выявленных нарушений бюджетного законодательства, законодательства о контрактной системе в сфере закупок размещается на официальном сайте Администрации МО СП «Саянтуйское», кроме того информация о проверках соблюдениям законодательства о контрактной системе в сфере закупок размещается в ЕИС.  
III. Заключительные положения
     1. В случае возникновения ситуаций, не предусмотренных настоящими Стандартами, должностные лица Администрации МО СП «Саянтуйское» обязаны руководствоваться законодательством Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами.

