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Республика  Бурятия

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «САЯНТУЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «19» января 2018 г.                                  № 8    
                          с. Нижний Саянтуй

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» 
         В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг", Уставом муниципального образования сельского поселения "Саянтуйское", Администрация МО СП «Саянтуйское» 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией МО СП «Саянтуйское» муниципальной услуги «Выдача градостроительного плана земельного участка» (далее – административный регламент) (приложение №1).

2.  Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

Глава МО СП «Саянтуйское»





Шабаршова С.Ю.

	
	Приложение №1

к Постановлению

Администрации МО СП «Саянтуйское»
от «19» января 2018 г  № 8



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
«ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические или юридические лица  либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме.

1.3. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного самоуправления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.4. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги является Администрация МО СП «Саянтуйское»:
Место нахождения Уполномоченного органа: 671120, Республика Бурятия, Тарбагатайский район, с. Нижний Саянтуй, ул. Ленина, 35.

График приема заявителей в Администрации муниципального образования сельского поселения «Саянтуйское»:

	Понедельник:
	С 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Вторник:
	С 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Среда:
	С 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Четверг:
	С 8.00 до 16.00 обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

	Пятница:
	Не приемный день

	Суббота:
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день


Почтовый адрес Администрации муниципального образования сельского поселения «Саянтуйское»:  671120, Республика Бурятия, Тарбагатайский район, с. Нижний Саянтуй, ул. Ленина, д.35.
Контактный телефон: 8 (30146) 54-107

Адрес официального сайта уполномоченного органа:

www.sayantuj.ru

1.5. Заявитель вправе подать документы через:
- Филиал ГБУ «Многофункциональный центр Республики Бурятия по предоставлению государственных и муниципальных услуг» по Тарбагатайскому району. (далее - МФЦ), расположенного по адресу: 671110, Республика Бурятия, Тарбагатайский район, с. Тарбагатай, ул. Некрасова, 3а.
телефон call-центра МФЦ: 8 (30146) 56-5-22.
адрес электронной почты: mfcrb@mail.ru.
официальный сайт: http://mfc.govrb.ru.
График работы МФЦ: прием населения
понедельник – четверг: с 8 ч. 30 мин до 17 ч.30 мин;
пятница с 8 ч. 30 мин до 16 ч. 30 мин;
Суббота, воскресенье - выходной
- Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru.
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг Республики Бурятия в сети Интернет: http://03.gosuslugi.ru.
Требования к порядку информирования о предоставлении

муниципальной услуги

1.6. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги: 
Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

1.6.1. в Уполномоченном органе, с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.6.2. в МФЦ с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;

1.6.3. посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;

1.6.4. посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://www.sayantuj.ru (далее - Официальный сайт Администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал).
1.7.
 Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

 - индивидуального устного информирования;

 - публичного информирования;

- письменного информирования.

1.8. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается ответственными специалистами органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, лично либо по телефону.

1.9. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

1.10. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам:

 - категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений;

 - входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства заявления и прилагающиеся к ним материалы;

- необходимость представления дополнительных документов и сведений;

- по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги.  
1.11. При устном обращении (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, специалист (лично или по телефону) осуществляет устное информирование обратившегося за информацией заявителя.

Специалист, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

1.12. Максимальное время личного приема не может превышать 15 минут на одного заявителя.
В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить  гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

1.13. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

Если в письменном обращении не указаны фамилия физического лица, направившего обращение, или почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 10 рабочих дней со дня регистрации обращения.

1.14. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.
Наименование муниципальной услуги: «Выдача градостроительного плана земельного участка».
2.2.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу:
Муниципальная услуга предоставляется:

- Администрацией МО СП «Саянтуйское» (далее  - Уполномоченный орган)  – в части приема, обработки документов, принятия решения  и выдачи документов;
- МФЦ - в части приема, обработки и выдачи документов. 
В предоставлении муниципальной услуги участвуют иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации:

- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Бурятия, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Борсоева, д. 13е, тел.: 8 (3012)29-74-74, официальный сайт: http://to03.rosreestr.ru, адрес электронной почты E-mail: 04_upr@rosreestr.ru; 

- Комитет государственной охраны объектов культурного наследия Администрации Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия;

- инженерные службы района. 

2.3. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
-  выдача градостроительного плана земельного участка;
- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка.
2.4.
Срок предоставления муниципальной услуги

В течение 20 рабочих дней со дня поступления обращения в Уполномоченный орган.
2.5.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
-  Градостроительный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;
- Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;
- приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства  Российской Федерации от 25.04.2017г. № 741/пр «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка»;
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем
2.6.1. Документы, представляемые заявителем (представителем) для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по образцу согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту;

2) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя.

2.6.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, должны быть составлены на русском языке.

2.6.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в Уполномоченный орган, МФЦ на бумажном носителе непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Заявление и прилагаемые документы, направляемые в электронном виде, подписываются простой электронной подписью.

2.6.4. Соответствующее заявление может быть подано через МФЦ.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций и которые заявитель вправе представить

2.7.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций либо организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно:

- технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения в системе тепло-, водоснабжения и водоотведения;

-  выписка из Единого государственного реестра недвижимости;

2.7.2. Уполномоченный орган запрашивает документы, указанные в пункте 2.14 настоящего Административного регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях либо организациях, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения, содержащиеся в них).

Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему документы, указанные в пункте 2. 7.1. настоящего Административного регламента, если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций.

2.8. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Запрещается требовать от заявителя:

2.9.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.9.2. представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Бурятия, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.9.3. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления  таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.10.2.  Основание для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
В предоставлении муниципальной услуги заявителю отказывается в случаях, если:

- с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка обратилось лицо, не указанное в пунктах 1.3 и 1.4 настоящего Административного регламента;

- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для выдачи градостроительного плана земельного участка, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

- отсутствует утвержденная документация по планировке территории, необходимость подготовки которой установлена Градостроительным кодексом Российской Федерации (за исключением случаев реконструкции объектов капитального строительства).

- в Едином государственном реестре недвижимости, сведения о земельном участке отсутствуют либо не соответствуют требованиям к описанию местоположения границ земельного участка (границы земельного участка не установлены в соответствии с требованиями Земельного кодекса Российской Федерации).

2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами
Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут на одного заявителя.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, не должен превышать 1 рабочий день со дня его получения.

Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения.

При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявления, в Уполномоченном органе, в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.
2.14.
Требования к местам предоставления муниципальной услуги.
2.14.1. Вход в здание оборудуется пандусом, расширенным проходом, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидам, включая инвалидов – колясочников.
Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях.
Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан, соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам.
2.14.2. В помещениях для ожидания заявителям отводятся места, оборудованные стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи и доступные места общего пользования.
2.14.3 Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:
- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;
- стульями и столами для оформления документов.
К информационным стендам должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан.
2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг:
 - возможность получения заявителем полной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа к местам предоставления муниципальной услуги инвалидов и других маломобильных групп населения.
Ограничений по доступности муниципальной услуги для заявителей не имеется. 
Качественной предоставляемая муниципальная услуга признается при предоставлении услуги в сроки, определенные пунктом 2.4. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.
2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17. Заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.7.1. и 2.7.2. настоящего Административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18. Заявление в форме электронного документа подписывается заявителем либо представителем заявителя с использованием простой электронной подписи.

При представлении заявления представителем заявителя в форме электронного документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим) доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

2.18.
Документы, указанные в пунктах 2.7.1. и 2.7.2. настоящего Административного регламента, представляемые в Уполномоченный орган в форме электронных документов, удостоверяются заявителем (представителем заявителя) с использованием простой электронной подписи.

2.20.
Заявителю в целях получения муниципальной услуги посредством использования электронной почты Уполномоченного органа администрации и Единого портала обеспечивается возможность:

2.20.1.
представления документов в электронном виде;

2.20.2.
осуществления копирования форм заявлений;

2.20.3.
получения заявителем сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;

2.20.4.
получения электронного сообщения от Уполномоченного органа в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги в форме электронного документа, подтверждающего прием заявления к рассмотрению.

2.21.
Предоставление муниципальной услуги в МФЦ  осуществляется на основании соглашения, заключенного с многофункциональным центром.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
3.1.
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги:

3.2.
Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

- прием, первичная проверка, регистрация и визирование заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

- рассмотрение заявления и документов, формирование и направление межведомственных запросов;

- разработка градостроительного плана земельного участка или подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;
- выдача заявителю результата муниципальной услуги.

3.3.
Блок - схема последовательности административных действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

3.4. Прием, первичная проверка, регистрация и визирование заявления о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Уполномоченный орган заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

В случае обращения заявителя в МФЦ заявление с прилагаемыми документами в течение 3 рабочих дней передается на исполнение в Уполномоченный орган. 

Ответ на обращение заявитель также получает через МФЦ или способом, указанным в заявлении.

Срок исполнения муниципальной услуги исчисляется со дня поступления обращения в Уполномоченный орган. 

3.4.2. Специалист Уполномоченного органа, ответственный за  выполнение административной процедуры, при очной форме подачи документов:

- проверяет наличие документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя заявителя, а также документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя;

- проверяет надлежащее оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 - осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству;
- устно информирует заявителя о дате подготовки результата предоставления муниципальной услуги. 

3.4.3. При поступлении заявления и документов через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия специалист Уполномоченного органа  в день поступления:

- знакомится с направленными документами и заявлением в «Информационной системе межведомственного взаимодействия и электронных услуг»;

- направляет заявителю уведомление о смене статуса «Принято от заявителя» на «Принято ведомством»;
- распечатывает пакет документов, осуществляет регистрацию заявления в соответствии с инструкцией по делопроизводству. 
3.5. Рассмотрение заявления и документов, разработка градостроительного плана земельного участка.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное, завизированное специалистом Уполномоченного органа заявление.

3.5.2. Специалист в день получения заявления рассматривает его и направляет запросы о представлении необходимых документов в рамках межведомственного взаимодействия в порядке, установленном действующим законодательством.

1) Перечень документов, запрашиваемых в обязательном порядке для подготовки градостроительного плана (их копии или сведения, содержащиеся в них):

- правоустанавливающие и (или) право удостоверяющие документы на земельный участок и расположенные на нем объекты недвижимости (в Управление Росреестра по Республике Бурятия);

- кадастровую выписку о земельном участке (в Управление Росреестра по Республике Бурятия); 
- кадастровый паспорт на объекте недвижимости (в Управление Росреестра по Республике Бурятия);

- технические условия на подключение (технологического присоединения)  объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения (в инженерных службах района).
2) Перечень документов, запрашиваемых в случае необходимости для подготовки градостроительного плана (их копии или сведения, содержащиеся в них):

- информация о расположенных в границах земельного участка объектах, внесенных в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации (в Комитете государственной охраны объектов культурного наследия Администрации Главы Республики Бурятия и Правительства Республики Бурятия).
3.6. Формирование и направление межведомственных запросов

Основанием для начала административной процедуры является прием заявления без приложения документов, которые в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций либо организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.

 В этом случае в зависимости от представленных документов, специалист в течение 2 рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в:

3.6.1. Управление Росреестра по Республике Бурятия о предоставлении выписки из Единого государственного реестра недвижимости;

3.6.2. Управление Федеральной налоговой службы России по Республике Бурятия  о предоставлении выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (в случае обращения юридического лица);

3.6.3. Организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения о предоставлении технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

3.6.4. Направление межведомственного запроса осуществляется в электронной форме посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

3.6.5. Направление межведомственного запроса на бумажном носителе допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью в течение суток сервисов органа, в который направляется межведомственный запрос по адресу, зарегистрированному в СМЭВ, либо неработоспособностью защищенной сети передачи данных, либо в органы и организации, не зарегистрированные в СМЭВ.

Межведомственный запрос на бумажном носителе заполняется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

3.6.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия  не может превышать пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

Технические условия подключения (технологического присоединения) объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения предоставляются организациями осуществляющими эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения в течение 14 рабочих дней с даты получения запроса Администрации.

3.6.7. Результаты ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе приобщаются к заявлению.

3.6.8. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 15 рабочих дней.

3.6.9. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.
3.7. Специалист в течение 1 рабочих дней со дня получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.
-  рассматривает  представленные документы и материалы;

- готовит градостроительный план земельного участка по установленной форме или мотивированный отказ в предоставлении услуги; 

- передает для подписания Главе Администрации МО СП «Саянтуйское» подготовленное по результатам рассмотрения заявления уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;
Общий срок выполнения административных действий – 3 рабочих дня.
3.8. Результатом административной процедуры является градостроительный план земельного участка или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной  услуги;

Срок выполнения административной процедуры при подготовке градостроительного плана земельного участка – 18 рабочих дней со дня регистрации заявления.
3.9. Выдача заявителю результата муниципальной услуги.
3.9.1 Основанием для начала административной процедуры является подготовленный специалистом результат муниципальной услуги. 
3.9.2 Специалист, ответственный за предоставление услуги:

- информирует заявителя по телефону, указанному в заявлении о подготовленном к выдаче градостроительном плане земельного участка или уведомление об отказе в его выдаче, согласовывает вопрос получения ответа почтой либо лично в Уполномоченном органе;
- выдает заявителю градостроительный план земельного участка или уведомление об отказе в его выдаче;
- направляет градостроительный план земельного участка или уведомление об отказе в его выдаче в МФЦ  (в случае обращения заявителя через МФЦ).

В случае подачи заявления в электронной форме через Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия при подготовке результата муниципальной услуги ответственный специалист Уполномоченного органа в личном кабинете ведомства ГИС «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Бурятия» меняет статус «Принято ведомством» на статус «Исполнено». Результат предоставления государственной услуги предоставляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью руководителя органа, посредством личного кабинета заявителя на Портале. 
3.9.3. При получении результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность (в случае получения документов представителем заявителя – документ, удостоверяющий полномочия представителя с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя), ставит в журнале регистрации обращений дату и подпись, подтверждающую получение документов.

3.10. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган, МФЦ для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок, не превышающий 17 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

4. Формы контроля над исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль над принятием решения, соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляет Глава Администрации МО СП «Саянтуйское», руководитель структурного подразделения МФЦ.

4.2. Контроль над полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Глава Администрации МО СП «Саянтуйское», директор МФЦ.
Оценка качества предоставляемой муниципальной услуги включает в себя проведение следующих мероприятий: проверки, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, оформление заключений по результатам проверок, подготовку предложений по повышению качества предоставления муниципальной услуги и недопущению аналогичных нарушений.

Мероприятия, направленные на оценку качества предоставляемой муниципальной услуги, осуществляются путем проведения плановых и внеплановых проверок.

4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок. Проверки проводятся в целях выявления и устранения недостатков в предоставлении муниципальной услуги. Плановые проверки осуществляются на основании плана проверок, утвержденного приказом главой администрации. Период осуществления проверок устанавливается Главой Администрации МО СП «Саянтуйское».

4.4. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя, инициативе органов, уполномоченных на осуществление контроля. Проверки осуществляются на основании распоряжения Главы администрации МО СП «Саянтуйское».
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
4.5. Ответственность за ненадлежащее исполнение возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги, нарушение требований  настоящего Административного регламента возлагается на ответственных специалистов в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.6. Граждане, объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля над деятельностью органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц либо муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения в  Уполномоченный орган, МФЦ в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо ответственного исполнителя, в том числе в следующих случаях:

  - нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  - нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

  - требование у заявителя документов, не предусмотренных административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

  - отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено административным регламентом;

  - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены административным регламентом;

  - затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной административным регламентом;

  - отказ должностного лица, ответственного исполнителя, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

5.3. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме лично или направить жалобу по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО СП «Саянтуйское», Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение граждан с жалобой или подача её в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит  рассмотрению  должностным  лицом,  наделенным  полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок   или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяется жалоба, в том числе в форме отмены принятого решения и исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных документах в результате предоставления муниципальной услуги, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывается в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Основания для приостановления жалобы отсутствуют.
	
	Приложение № 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»

	
	

	
	Главе МО СП «Саянтуйское»  Шабаршовой С.Ю.

	
	От _____________________________________                           

Сведения о заявителе: ФИО, полное наименование организации и организационно-правовой формы                   

в лице: ФИО руководителя или иного  уполномоченного лица (для юридических лиц)

Документ, удостоверяющий личность

____________________________________________
         (вид документа)

____________________________________________
         (серия, номер)

____________________________________________
       (кем, когда выдан)

	
	Контактная информация:

тел. ________________________________________
Адрес:______________________________________
____________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Прошу предоставить градостроительный план земельного участка в связи с:
	Установлением границ земельных участков, на которых расположены объекты капитального строительства
	

	 Установление границ земельных участков, предназначенных для строительства и размещения линейных объектов
	

	Выдача разрешения на строительство/ реконструкцию
	


Сведения о земельном участке  и об объекте(-ах) капитального строительства, находящемся(-ихся) на земельном участке: 
	Кадастровый номер земельного участка
	

	Площадь земельного участка (кв.м):
	

	Место расположения земельного участка:
	

	Сведения об объекте(ах) капитального строительства, находящихся на земельном участке(в случае наличия в границах земельного участка объектов капитального строительства указать его инвентаризационный или кадастровый номер и его назначение )
	


К настоящему заявлению прилагаются документы 

□ Копия гражданского паспорта; копии регистрационных документов (для юридических лиц);
□  Правоустанавливающие документы;

□  Иные документы ________________________________ 

              _____________                      ________________________________

              (подпись)                                               (расшифровка подписи)

"__" ______________ 201_г.
	
	Приложение  №2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Выдача градостроительного плана земельного участка»


БЛОК-СХЕМА

последовательности административных действий 

при предоставлении муниципальной услуги

«Выдача градостроительного плана земельного участка

	Заявление о предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка
























Уполномоченный орган





МФЦ





Портал





Прием, регистрация представленных заявления и документов











Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 





Формирование и направление


межведомственных запросов  о представлении документов (сведений) в органы и организации, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них)


(при необходимости)





Результаты  ответов на межведомственные запросы 


 








Рассмотрение  ответов и документов, поступивших


на межведомственные запросы











Разработка градостроительного плана земельного участка 


или подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной  услуги





Выдача заявителю результата муниципальной услуги








МФЦ





Уполномоченный орган





Портал








