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Республика Бурятия

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

«САЯНТУЙСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от «11» марта 2020 г.                                       № 20                                     с. Нижний Саянтуй
О внесении изменений в Постановление Администрации МО СП «Саянтуйское» №652 от 21.11.2016г. «Об утверждении Административного регламента

по предоставлению  муниципальной услуги
«Выдача разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)»

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг", 29.05.2019г. №116 «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации, Администрация МО СП «Саянтуйское»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Постановление Администрации МО СП «Саянтуйское» №652 от 21.11.2016г. «Об утверждении Административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Выдача разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)»:
1.1 пункт 2.5 дополнить подпунктами 6 и 7 следующего содержания:

«6) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

7) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, при переводе жилого помещения в нежилое помещение и из нежилого помещения в жилое помещение.».
1.2 пункт 2.7 раздела 2 изложить в следующей редакции:

«2.7. Указание на запрет требовать от заявителя.
Администрация не вправе требовать от заявителя:
представление документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

2.7.1 изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2.7.2  наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

2.7.3 истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2.7.4 выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг", при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
Многофункциональные центры и организации, указанные в пункте 1.13 настоящего регламента, не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг". Данное положение в части первоначального отказа в предоставлении государственной или муниципальной услуги применяется в случае, если на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг".».
1.3  Пункт 5.2 раздела 5 изложить в следующей редакции:

 «5.2. Предмет жалобы

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

-требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;
- отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг";
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- отказ органа, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. Исправления допущенных опечаток и ошибок вносятся в течение 5 календарных дней с момента обращения заявителя.

- инженерных изысканий и иные материалы, содержащиеся в проектной документации;
1.4 Пункт 5.12 раздела 5 дополнить следующими словами:

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.».
1.6 Приложение 1 к Административному регламенту изложить в следующей редакции:

«Приложение 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на перевод жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)
утвержденного Постановлением

Главы МО СП «Саянтуйское»

от ______________ года №___ 

	
	Главе муниципального образования 

сельское поселение «Саянтуйское»

от ________________________________________________

(Фамилия, имя и отчество Заявителя)

(адрес места жительства, иные контактные сведения)

__________________________________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	

	


	Прилагаю следующие документы:

	


	Согласие на обработку персональных данных: 

	Настоящим согласием предоставляю оператору персональных данных - Муниципальному казенному учреждению Администрация муниципального образования сельское поселение «Саянтуйское» (ИНН/КПП 0319003408/031901001, ОГРН 1050302733513; адрес местонахождения: 671120, Республика Бурятия, Тарбагатайский район, село Нижний Саянтуй, улица Ленина, дом 37; далее по тексту именуемый как – Оператор) – свои персональные данные в целях получения соответствующих муниципальных услуг, указанных выше в Настоящем заявлении.               

Моими персональными данными является любая информация, относящаяся ко мне как к физическому лицу (субъекту персональных данных), указанная в Настоящем заявлении о предоставлении муниципальной услуги и полученная в течение срока рассмотрения данного заявления, в том числе: мои фамилия, имя, отчество; дата и место рождения; гражданство; документы, удостоверяющие личность; идентификационный номер налогоплательщика; номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; адреса фактического места проживания и регистрации по месту жительства; электронные адреса; номера телефонов; сведения о правоустанавливающих и (или) правоподтверждающих документах на недвижимое имущество и иные сведения, прилагаемые мною к Настоящему заявлению о предоставлении муниципальной услуги.


Своей волей и в своих интересах выражаю согласие на осуществление Оператором любых действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных целей, в том числе выражаю согласие на обработку без ограничения моих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в т. ч. передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных при автоматизированной и без использования средств автоматизации обработке; запись на электронные носители и их хранение; передачу Оператором по своему усмотрению данных и соответствующих документов, содержащих персональные данные, третьим лицам, включая органы государственной регистрации, кадастра и картографии, уполномоченным агентам и организациям; хранение моих персональных данных, содержащихся в документах, образующихся в деятельности Оператора в соответствии с законодательством Российской Федерации об архивном деле, а также при осуществлении любых иных действий с моими персональными данными, указанными в Настоящим заявлении о предоставлении муниципальной услуги и полученными в течение срока рассмотрения заявления в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации о персональных данных.

Настоящее согласие на обработку персональных данных, являющееся приложением к Заявлению о предоставлении муниципальной услуги, действует с момента представления бессрочно и может быть отозвано мной при предоставлении Оператору заявления в простой письменной форме в соответствии с требованиями действующего законодательства. Обязуюсь уведомить Оператора в течение 14 (четырнадцати) календарных дней об изменении любых из предоставленных мною персональных данных с последующим предоставлением подтверждающих документов. Об ответственности за достоверность предоставленных персональных данных предупрежден.


	«____» ________20____г.
	
	

	дата подачи заявления
	подпись
	расшифровка подписи


2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой;

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит опубликованию в средствах массовой информация в установленном порядке. 
Глава МО СП «Саянтуйское»                                                                    Т.Ф. Татарникова

